
COMUNE DI ROVIANO 

UFFICIO COMUNALE DI CENSIMENTO 

 

BANDO DI SELEZIONE PUBBLICA PER L'AFFIDAMENTO DI N.2 INCARICHI DI RILEVATORE IN 

OCCASIONE DEL 15° CENSIMENTO GENERALE DELLA POPOLAZIONE E DELLE ABITAZIONI 

 

IL RESPONSABILE DELL’UFFICIO COMUNALE DI CENSIMENTO 

Visti 

- l'art. 50 del D.L. 31 maggio 2010, n. 78 convertito in legge con legge 30 luglio 2010, n.122; 

- il Piano generale di censimento (PGC) deliberato dal Presidente dell’ISTAT il 18 febbraio 

2011; 

- la deliberazione di giunta n° 17 del 30.3.2011 con cui è stato costituito l’Ufficio comunale 

di censimento del Comune di Roviano; 

- le circolari e istruzioni ISTAT in merito al 15° Censimento generale della popolazione e 

delle abitazioni; 

- la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante: “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”, e successive 

modificazioni; 

- il D.Lgs. n. 267/2000 (T.U. delle leggi sull’ordinamento degli Enti locali) e successive 

modificazioni; 

RENDE NOTO 

Art.1 – Indizione del bando 

È indetto un bando pubblico per l’assegnazione di n.2 incarichi di rilevatore censuario per 

il Comune di Roviano, sulla base dei requisiti soggettivi e dei criteri di selezione specificati 

nel presente avviso. 

Tutti coloro che sono in possesso dei requisiti indicati al successivo art.2 potranno 

presentare domanda utilizzando, a pena di esclusione, il facsimile allegato. 

Art. 2 – Requisiti 

Sono ammessi alla selezione i candidati, dell’uno e dell’altro sesso, che alla data di 

scadenza della presentazione della domanda siano in possesso dei seguenti requisiti: 

� cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione Europea, ferma 

restando la buona e adeguata conoscenza della lingua italiana scritta e orale; 

� godimento dei diritti civile e politici; 

� residenza nel territorio comunale da almeno 1 anno alla data di scadenza del 

presente avviso;  



� non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l'applicazione di misure di prevenzione, decisioni civili o provvedimenti 

amministrativi iscritti nel casellario giudiziale o altre misure che siano causa di 

destituzione da impieghi presso le Pubbliche Amministrazioni; 

� età non inferiore agli anni 18 e non superiore a 40 anni; 

� idoneità fisica alle mansioni di rilevatore; 

� possesso del diploma di scuola media superiore; 

� disponibilità ad operare con propri mezzi in qualsiasi zona del territorio di 

competenza dell'ufficio comunale di censimento (UCC); 

� buona conoscenza e capacità d'uso dei più diffusi strumenti informatici; 

Tutti i requisiti di cui sopra devono essere posseduti entro la data di scadenza del bando e 

mantenuti fino alla conclusione dell'incarico. 

 

Art. 3 – Compiti dei rilevatori 

I rilevatori devono improntare la loro attività alla massima collaborazione con le persone e 

le famiglie soggetti alla rilevazione censuaria. Essi sono tenuti a rendere nota la propria 

identità, la propria funzione e le finalità della raccolta, anche attraverso adeguata 

documentazione (cartellino ben visibile) ai sensi dell’art. 10 Codice di deontologia e di 

buona condotta per i trattamento di dati personali a scopi statistici e di ricerca scientifica 

(All. A3 al Codice in materia di protezione dei dati personali - D.Lgs. 196/2003). Devono, 

inoltre, fornire tutti i chiarimenti che consentano all’interessato di compilare in modo 

consapevole e adeguato il questionario di censimento. 

I compiti dei rilevatori, ai sensi del PGC, sono: 

• Partecipare alle riunioni di formazione; 

• Gestire quotidianamente il diario della porzione di rilevazione assegnata; 

• Effettuare la consegna dei questionari da compilare alle convivenze, nonché alle 

famiglie nei casi di mancato recapito della spedizione diretta; 

• Eseguire i solleciti alle unità di rilevazione non ancora rispondenti rispettando i tempi 

e le modalità definite dal coordinatore di riferimento o dal responsabile dell’Ufficio 

comunale di censimento; 

• Provvedere al recupero dei questionari presso le famiglie non ancora rispondenti, 

fornendo le informazioni circa le finalità e la natura obbligatoria della rilevazione, 

nonché fornendo l’assistenza alla compilazione se richiesta; 

• Gestire, con i coordinatori e l’UCC il Centro comunale di raccolta; 



• Rilevare gli edifici e le abitazioni non occupate, nonché le persone abitualmente 

dimoranti nel territorio del Comune; 

• Provvedere alla revisione dei dati contenuti nei questionari e alla compilazione dei 

riquadri di propria pertinenza; 

• Segnalare al coordinatore comunale o al Responsabile dell’Ufficio comunale di 

censimento eventuali violazioni dell’obbligo di risposta ai fini dell’avvio della 

procedura sanzionatoria di cui all’art. 11 del D.Lgs. 6 settembre 1989, n. 322 e 

successive modificazioni; 

• Svolgere ogni altro compito loro affidato dal Responsabile dell’Ufficio comunale di 

censimento o dal coordinatore di riferimento. 

Altresì i rilevatori: 

• sono tenuti a conservare i questionari compilati, fino alla data di consegna all'UCC, 

nel rispetto della normativa in materia di riservatezza dei dati personali; 

• sono vincolati al segreto statistico ai sensi dell'art. 8 D. Lgs. 6 settembre 1989, n. 322; 

• dovranno attenersi a quanto stabilito e previsto dal "Manuale di rilevazione" che 

sarà fornito dall'Istat al momento della formazione 

Qualora inadempienze, o comunque non sufficienti prestazioni di lavoro, del singolo 

rilevatore pregiudichino il buon andamento delle operazioni censuarie gli stessi potranno 

essere sollevati dall'incarico con provvedimento del Responsabile dell’UCC. 

E’ richiesta tassativamente, pena esclusione dall’incarico, la disponibilità a partecipare 

agli incontri di formazione, specificamente organizzati dagli organi di censimento. 

Il rilevatore dovrà garantire un impegno giornaliero costante da svolgersi in orario diurno 

ed utilizzare mezzi propri e a proprie spese. 

  

Art. 4 - Durata e compenso 

L'incarico di rilevatore avrà la durata di 2 mesi a partire dal mese di ottobre 2011 

L'incaricato lavorerà senza vincoli di orario pur nel rispetto dei termini che verranno 

assegnati dal Responsabile dell'ufficio comunale di censimento. 

Il compenso lordo sarà determinato in misura proporzionale al numero dei questionari 

trattati e correttamente compilati, differenziato per tipologia di questionario e per 

modalità di raccolta secondo i parametri previsti dalla normativa nazionale di 

censimento.  

 

Art.5 - Modalità di presentazione della domanda: 



La domanda di partecipazione dovrà essere compilata utilizzando a pena di irricevibilità il 

modulo allegato al presente bando reperibile nel sito internet del Comune di Roviano 

(indirizzo www.comuneroviano.rm.it) o disponibile, nei giorni e orari di apertura al 

pubblico, presso l’Ufficio Relazioni con il Pubblico (URP), sito in Roviano, Piazza della 

Repubblica n.4. 

 La domanda di partecipazione firmata in calce dal candidato e corredata di fotocopia 

del documento di identità in corso di validità a pena di esclusione dovrà pervenire in 

busta chiusa entro le ore 12.00 del giorno 9 settembre 2011 ed essere presentata a pena 

di irricevibilità secondo una delle  seguenti modalità: 

� recapito a mano presso il Comune di Roviano - ufficio protocollo - Piazza della 

Repubblica n.4  nei seguenti orari:  dal lunedì al sabato (con esclusione del 

mercoledì) dalle ore 10.00 alle ore 12.00 e martedi e giovedì pomeriggio anche 

dalle 15.00 alle 17.00; in caso di recapito a mano presentarsi con una copia della 

domanda ove verrà apposto il timbro di ricevuta; 

� inviata, a mezzo raccomandata a/r indirizzata al Comune di Roviano, Ufficio 

Comunale Censimento, Piazza della Repubblica n.4, 00027 - Roviano; in tal caso 

non farà fede il timbro dell'Ufficio postale accettante ma solo quella di ricevimento 

e pertanto le domande pervenute oltre il termine delle ore 12.00 del 9.9.2011 

saranno escluse dalla procedura di selezione;   

�  a mezzo di posta elettronica certificata (solo se si possiede una casella di pec) 

all'indirizzo: comuneroviano@pec.it 

Gli aspiranti rilevatori non sono tenuti ad allegare alcuna documentazione relativa 

ai requisiti di ammissione e agli altri titoli posseduti, che vengono dichiarati mediante 

compilazione del modello di domanda allegato con la firma in calce alla stessa 

(autocertificazione rilasciata ai sensi del D.P.R. 445/2000). 

L’Amministrazione si riserva in ogni momento la facoltà di procedere alla verifica 

delle dichiarazioni presentate dai candidati. 

Ferme restando le sanzioni penali previste dall’art. 79 del D.P.R. n. 445/2000, 

qualora da controlli emerga la non veridicità delle dichiarazioni rese dal 

concorrente, ai sensi dell’art. 75 dello stesso D.P.R. n. 445/2000, il medesimo 

decade dai benefici eventualmente conseguiti con il provvedimento emanato 

sulla base delle dichiarazioni non veritiere. 

 

Art. 6 – Criteri di selezione e formazione della graduatoria 



I candidati in possesso dei requisiti di cui all’art. 2 saranno inseriti nella graduatoria sulla 

base del punteggio attribuito ai titoli da ciascuno posseduti secondo i sottoelencati criteri: 

a. diploma di scuola media superiore (max punti 5) 

- valutazione da 36/60 a 39/60 e da 60/100 a 65/100 punti 0,5 

- valutazione da 40/60 a 45/60 e da 66/100 a 75/100 punti 1 

- valutazione da 46/60 a 54/60 e da 76/100 a 90/100 punti 2 

- valutazione da 55/60 a 60/100 e da 91/100 a 100/100 punti 5 

b. titoli di studio universitari (max punti 12) 

- laurea triennale generica: punti 2 

- laurea specialistica o magistrale generica o diploma di laurea vecchio 

ordinamento: punti 4 

- laurea triennale in discipline statistiche: 6 

- laurea specialistica o magistrale o diploma di laurea vecchio ordinamento in 

discipline statistiche: punti 8 

- Master Universitario o specializzazione universitaria o Dottorato di ricerca in materie 

statistiche: punti: 4  

In caso di possesso di più lauree o diplomi, anche se di tipologia differente, ne verrà 

valutata solamente una, quella cui verrà attribuita il punteggio maggiore. 

c. Incarichi di rilevazione statistiche  

- Rilevatore per indagini statistiche promosse dall'Istat o altro ente pubblico verranno 

attribuiti punti 1 per ogni rilevazione completata; 

- Rilevatore o Coordinatore per censimento ISTAT, verranno attribuiti punti 4 per ogni 

rilevazione completata; 

d. Conoscenza e capacità d’uso dei più diffusi strumenti informatici comprovato dal 

possesso della Patente Europea del Computer ECDL (punti 4). 

A parità di punteggio, precederanno i candidati più giovani di età. 

Con determinazione dirigenziale sarà approvata la graduatoria che verrà pubblicata 

nell'albo pretorio del Comune. Ai primi 2 candidati sarà conferito, con atto del 

Responsabile dell’UCC, l’incarico di rilevatore. In caso di cessazione anticipata dagli 

incarichi si procederà per scorrimento seguendo l’ordine di graduatoria. 

 

Art. 7 – Dati personali 

I dati personali forniti dai candidati saranno trattati ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e 

successive modifiche. Il trattamento degli stessi è finalizzato unicamente all'attività di 



gestione delle procedure di cui al presente bando. Con la sottoscrizione della domanda il 

candidato acconsente al trattamento dei propri dati personali. 

Il responsabile del procedimento, nonché responsabile del trattamento dei dati personali, 

è il Responsabile dell'UCC, dott.ssa Francesca Iampieri . 

 

art.8: Informativa 

Per eventuali ulteriori informazioni gli interessati potranno rivolgersi all’Ufficio Comunale di 

Censimento c/o Ufficio Anagrafe del Comune di Roviano, P.zza Della Repubblica n. 4, 

00027 Roviano (RM) Tel. 0774903023 -903143 ; Fax: 0774.903008; e-mail: rovianocomune@ 

tiscali.it. E-mail certificata comuneroviano@pec.it. 

Il bando, unitamente ai suoi allegati, è disponibile sul sito del Comune 

comuneroviano.rm.it (sezione albo pretorio oppure nella sezione download del sito stesso) 

 

Roviano, 19 agosto 2011 

Il Responsabile dell'Ufficio Comunale di Censimento 

Dott.ssa Francesca Iampieri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ALLEGATO (MODELLO DI DOMANDA) 

 

All’Ufficio Comunale di Censimento del Comune di Roviano 

Piazza della Repubblica n.4 

00027 - ROVIANO (RM) 

 

OGGETTO: Avviso di selezione per titoli dei rilevatori per il 15° Censimento Generale 

della Popolazione e delle Abitazioni – Anno 2011 

 

Visto l’avviso di cui all’oggetto: 

Il/La sottoscritto/a _______________________________________________________ (cognome e 

nome) 

CHIEDE 

di poter partecipare alla selezione per titoli volta a formare apposita graduatoria dei rilevatori 

per il 15° Censimento Generale della Popolazione e delle Abitazioni – Anno 2011. 

A tal fine, sotto la propria responsabilità e consapevole della responsabilità penale cui può 

andare incontro in caso di dichiarazioni false o comunque non corrispondenti al vero, di uso o 

esibizione di atti falsi o contenenti dati non più rispondenti a verità, ai sensi dell’art. 76 del 

D.P.R. 28.12.2000, n. 445, dichiara: 

1. di essere nat_ il ________________ a ___________________________________________ prov. _____; 

2. Codice Fiscale_______________________________________; 

3. di essere residente a _______________________________________________________ prov. ______ in 

Via ______________________________________ N.___________ Tel. fisso ____________________ Tel. 

Cellulare __________________________; 

4. di avere recapito per le comunicazioni (indicare solo se diverso dalla residenza): 

______________________________________________ prov. ______ in via ________________________ n. 

____________Tel. _______ 

5.indirizzo di posta elettronica: _____________________________________________________________; 

6. indirizzo di posta elettronica certificata (PEC):___________________________________________; 

7. di essere cittadino/a italiano/a o del seguente Stato Membro dell’UE: 

_____________________________; 

8. di conoscere bene la lingua italiana - letta, scritta e parlata (solo per gli appartenenti ad 

altri Paesi dell’UE); 

9. di godere dei diritti civili e politici, essendo iscritto alle liste elettorali del Comune di 

_____________________; 



10. di aver/non avere riportato condanne (specificare quali, anche se sono stati concessi 

amnistia, condono, perdono giudiziale) ____________________________________________________; 

11. di avere/non avere procedimenti penali in corso (specificare quali) 

_______________________________; 

12. di avere la seguente posizione nei riguardi degli obblighi militari________________________; 

13. di possedere l’idoneità fisica allo svolgimento del lavoro di rilevatore; 

14. di essere a conoscenza che l’affidamento della funzione di rilevatore costituisce 

conferimento di incarico temporaneo con carattere di lavoro autonomo occasionale; 

15. di essere disponibile agli spostamenti, con mezzi propri, in qualsiasi zona del territorio del 

Comune di Roviano per raggiungere i domicili delle unità di rilevazione da intervistare; 

16. di essere disponibile a raggiungere, con mezzi propri, la sede per partecipare alle riunioni 

di istruzione o per eventuali altri adempimenti previsti dall’ISTAT; 

17. di dare il consenso, ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 al trattamento dei propri dati personali 

con riferimento al presente bando di selezione, anche attraverso l’inserimento in banche dati 

e l’elaborazione mediante procedure informatizzare; 

18. di essere in possesso del seguente diploma di scuola media superiore: 

________________________________________________ conseguito il ______________________ 

presso____________________________________________________________________ con sede in 

____________________________________ Via _______________________________ n. _________ con 

votazione __________ su ___________; 

19. di possedere la seguente Laurea Triennale (L) in: _______________________ ____conseguita il 

______________________ presso___________________________________________________________ 

con sede in ___________________________________ Via _______________________________ n. _____; 

20. di possedere la seguente Laurea Specialistica (LS) / Laurea Magistrale (LM) / Diploma di 

Laurea (DL -Vecchio Ordinamento) in:________________________________________________ 

conseguita il _________________ presso ____________________________________________ con sede 

in ______________________________________________ Via ______________________________ n. _____ 

21. di possedere il seguente Master / Specializzazione post Lauream / Dottorato di ricerca in: 

____________________________________________________________________ conseguita il 

_________________ presso ____________________________________________ con sede in 

______________________________________________ Via ______________________________ n. _____ 

22. di aver svolto le seguenti rilevazioni/censimenti per conto dell’ISTAT o altro ente pubblico in 

qualità di rilevatore/coordinatore: 

1) descrizione indagine ___________________________________ Ente presso il quale si è svolta 

l’indagine _________________________________________ periodo dal ________ al ___________; 

2) descrizione indagine ___________________________________ Ente presso il quale si è svolta 

l’indagine _________________________________________ periodo dal ________ al ___________; 



3) descrizione indagine ___________________________________ Ente presso il quale si è svolta 

l’indagine _________________________________________ periodo dal ________ al ___________; 

4) descrizione indagine ___________________________________ Ente presso il quale si è svolta 

l’indagine _________________________________________ periodo dal ________ al ___________; 

5) descrizione indagine ___________________________________ Ente presso il quale si è svolta 

l’indagine _________________________________________ periodo dal ________ al ___________; 

6) descrizione indagine ___________________________________ Ente presso il quale si è svolta 

l’indagine _________________________________________ periodo dal ________ al ___________; 

7) descrizione indagine ___________________________________ Ente presso il quale si è svolta 

l’indagine _________________________________________ periodo dal ________ al ___________; 

8) descrizione indagine ___________________________________ Ente presso il quale si è svolta 

l’indagine _________________________________________ periodo dal ________ al ___________; 

23. di conoscere ed essere capace di usare i più diffusi strumenti informatici (specificare quali 

strumenti informatici si conoscono e si è in grado di utilizzare): 

- Videoscrittura _______________________________________________________________ 

- Foglio di calcolo _____________________________________________________________ 

- Web e posta elettronica ________________________________________________________ 

- Strumenti di analisi statistica____________________________________________________ 

- Altri strumenti informatici _____________________________________________________ 

Il sottoscritto si impegna a comunicare ogni variazione di indirizzo per le comunicazioni relative 

alla presente selezione o alle successive attività connesse alla rilevazione stessa. 

luogo ______________________ data ______________ 

Firma 

_______________________________________ 

 

Allegare fotocopia di un documento di identità in corso di validità. 

 

Informativa ai sensi dell'art. 13, comma 1, del D.Lgs. 196 del 30.6.2003 

Io sottoscritt__ ________________________________________ dichiaro di essere informat__ ai sensi e 

per gli effetti di cui all'art 13, comma 1, del D. Lgs. 196/2003, codice della privacy, che i dati 

personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito 

del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa e che il conferimento dei 

dati è indispensabile per lo svolgimento della procedura concorsuale. 

data __________________ 

Firma 

_______________________________________ 


